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1 UVvOD

Fitosanitarni informacijski sustav (FIS) platforma je u kojoj su spremljene i povezane
informacije vezane za upravljanje registracijom sredstava za zastitu bilja, evidencijom prodaje,
prodajnom mrezom, procesima i podacima vezanim uz izobrazbe (provoditelji izobrazbe,
predavaci, polaznici izobrazbe, najave izobrazbi, ispiti, potvrde i sl.), podacima o tretiranjima
javnih povrS$ina te podacima o kontroli uredaja za primjenu sredstava za zastitu bilja.

Sustavu se pristupa putem portala ePoljoprivreda (https://ePoljoprivreda.mps.hr) uz
autentikaciju putem sustava NIAS (Nacionalni identifikacijski i autentikacijski sustav) koji je
dio portala e-Gradani.

Dio informacija dostupan je javnosti putem FIS-portala (https://fis.mps.hr/), na kojem su
objavljene obavijesti, propisi te informacije iz podrucja: odrziva uporaba pesticida, sjeme i
sadni materijal, sredstava za zastitu bilja te zdravstvena zastita bilja. Osim tih informacija na
portalu je, u obliku trazilice, objavljen popis registriranih sredstava za zastitu bilja, zatim najave
pregleda uredaja, primjene SZB te izobrazbi iz podrucja odrzive uporabe pesticida. Prijava na
izobrazbe moguca je putem portala ePoljoprivreda i autentikacijom preko NIAS-a.

Ovaj je dokument namijenjen korisnicima sustava koji predstavljaju prodajnu mrezu.

Odgovorna osoba prodajne mreze ima sljede¢e ovlasti u aplikaciji FIS:

- Pregledati osnovne podatke svoje institucije
- AZurirati kontakt podatke prodajne mreze

- Azurirati kontakt osobe prodajne mreze

- Azurirati popis zaposlenika prodajne mreze
- Azurirati prodajna mjesta

- Azurirati savjetnike.

Napomena: U ovom dokumentu detaljno su opisane funkcionalnosti namijenjene posebno za
rolu odgovorne osobe prodajne mreze, dok su ostale dostupne funkcionalnosti samo navedene
i opisane ukratko.



2 PRISTUP APLIKACIJI

Aplikaciji se pristupa preko portala ePoljoprivreda na adresi:
https://ePoljoprovreda.mps.hr
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Uspjesno upravljanje poljoprivredom

Iskoristite mogucnosti koje donosi portal e-Poljoprivreda. Prijavite se i jednostavno
dodite do informacija vaznih za vaSe poslovanje u poljoprivredi, ribarstvu,
veterinarstvu i Sumarstvu
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Slika 1 Pristup na portal ePoljoprivreda

Klikom na gumb Prijava otvara se mogucnost prijave putem NIAS-a (e-Gradani) na kojemu se
mozete autenticirati nekom od ponudenih vjerodajnica:

= C (3 https;//niaststfina hr/Authentication/Step2 A a 5 1= 9

e-Gradani {72\ FILTRIRAJTE
'War E-USLUGE

| Informacije i usluge

Prijava u sustav e-Gradani R

Izaberite vjerodajnicu

Visoka razina sigurnosti m

eOsobna iskaznica I Mobile ID osobne iskaznice I

Fina RDC osobni certifikat Fina#™= Fina RDC poslovni certifikat Finaizcorls

Certilia osobni certifikat (ex Kid certifikat) - Certilia osobni mobile.ID m
Certilia poslovni certifikat (ex ID.HR certifikat) _ Certilia poslovni mobile.ID _

Slika 2 Prijava preko NIAS-a (e-Gradani)

Nakon prijave na portal ePoljoprivreda potrebno je medu dostupnim aplikacijama odabrati
aplikaciju Fitosanitarni Informacijski sustav (FIS):


https://epoljoprovreda.mps.hr/
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Slika 3 Odabir FIS aplikacije na portalu ePoljoprivreda

Nakon odabira linka Ulaz, korisnika se prosljeduje na po¢etnu stranicu FIS aplikacije.

Svaki korisnik, neovisno o poslovnoj roli, dobije i rolu: NIAS korisnik, putem koje moze
pregledati i azurirati svoje 0sobne podatke kao §to su adrese 1 kontakt podaci.

3 ULOGA: NIAS KORISNIK

Prilikom otvaranja FIS aplikacije korisnik se automatski usmjerava na rolu NIAS Kkorisnik.

Na pocetnoj stranici su dostupne sljedec¢e komponente:

m.E e-Gradani

B W Informaciie i usluge

<y FILTRIRAJTE
18 Custuc

P

KORISNICKI
PRETINAC

& OTACPET  w

y Fitosanitarni
F/ Informacijski

Sustav

REPUBLIKA HRVATSKA
Ministarstvo
" poljoprivrede

Financira
Europska unija
NextGenerationEU

Javna trazilica Promiena uloge V'

eObrasel
Subjekt

Polaznici Z0brazbe

Uredaji za primjenu Sz8

Poetna stranica

Pregled eObrazaca | ispuni eObrazac

3. NIAS user

00 prodajna mraza

Naziv obrasca

Axiivan do

Upute

00 upisnik retiranja

KO provoditel] izobrazbe

Upis distributera u praces prodaje SZB
Zahtjev za registracijom SZB

Upis pruzatelja usluga tretiranja

Upis ispitne stanice

Prijava na izobrazbu

Evidencija godiSnje prodaje

Upis diplomiranih studenata fakulteta

01.01.2500.
Do daljinjega
Do daljnjega
Do daljnjega
Do daljnjega
Do daljinjega

Do daljnjega

Ispuni eObrazac

Ispuni eObrazac

Ispuni eObrazac

Ispuni eObrazac

Ispuni eObrazac

Ispuni eObrazac

Ispuni eObrazac

Slika 4 NIAS korisnik - Pocetna stranica

(1) OSNOVNI MENI — na meniju su dostupni moduli. Klikom na neku opciju menija otvara
se podmeni.



eQbrasci

Subjeki

Polaznici izobrazbe

Uredaji za primjenu SZB

Slika 5 Podmeni - eObrasci ima 2 opcije

(2) Lista dostupnih eObrazaca. Klikom na Ispuni obrazac se otvara odredeni obrazac.
Standardno korisnici sustava komuniciraju s Ministarstvom i unose/aZuriraju razne podatke
u sustavu putem procesa eObrazaca.

(3) Promjena uloge. Ovo je parajuca lista na kojoj su sve dostupne uloge trenutnog korisnika
sustava. Na ovoj listi korisnik moZe promijeniti svoju trenutnu ulogu — npr. ukoliko se
odabere Odgovorna osoba prodajne mreze korisnik ¢e poprimiti druga prava pristupa
podacima i modulima aplikacije FIS, koja odgovaraju toj ulozi.

(4) Link na javnu trazilicu sredstava za zastitu bilja

3.1 E-obrasci
3.1.1 Pregled obrazaca

Na opciji menija Pregled obrazaca nalazi se lista svih dostupnih eObrazaca u sustavu, kojima
je omoguceno korisniku da unosi nove podatke ili aZurira postojece podatke u sustavu.

Odabirom opcije Ispuni eObrazac se otvara obrazac s predpopunjenim podacima za korisnika
koji je prijavljen u sustav i omogucen je unos podataka i spremanje obrasca.

3.1.2 Moji eObrasci

Na opciji menija Moji eObrasci se nalazi lista obrazaca koje je ulogirani korisnik s odabranom
rolom kreirao u sustavu, s pripadaju¢om trazilicom pomocu koje se obrasci mogu pretraziti
prema sljede¢im kriterijima:

- Naziv obrasca
- Vrsta obrasca
- Status obrasca

- Datum slanja obrasca (0d-do)

3.2 Subjekti

Klikom na modul Subjekti otvaraju se osnovni podaci za prijavljenog NIAS Kkorisnika:
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Slika 6 Subjekti - Osnovni podaci

Ovi podaci su sinkronizirani s OIB sustavom i nije ih moguce mijenjati, mogu¢ je samo uvid.

Podaci o subjektu su podijeljeni na 4 kartice:

Osnovni podaci -- Ovi podaci su sinkronizirani s OIB sustavom i nije ih mogucée
mijenjati, moguc¢ je samo uvid

Identifikatori — pregled dodatnih podataka kao §to su Mati¢ni broj, Broj putovnice i sl,
NIAS korisnik ih nema prava mijenjati, mogu¢ je samo uvid

Lokacija subjekta — NIAS korisnik na ovoj kartici moze azurirati svoje lokacije
(dodavati nove lokacije, aktivirati/deaktivirati i azurirati postojece lokacije)

Kontakt podaci — NIAS korisnik na ovoj kartici moze azurirati svoje kontakt podatke
(dodavati nove kontakt podatke, aktivirati/deaktivirati i azurirati postoje¢e kontakt
podatke)

3.3 Polaznici izobrazbe

Ukoliko je prijavljeni korisnik takoder i polaznik izobrazbe za koristenje SZB, na opciji menija
Polaznici izobrazbe moze vidjeti svoje podatke, takoder organizirane u 4 kartice:

Osnovni podaci — podaci o korisniku izobrazbe koje nema prava mijenjati, sli¢cno kao u
modulu Subjekti

Obrazovanje i radno iskustvo

o Podaci o obrazovanju koje je korisnik prijavio prilikom prijave na izobrazbu
(zavrSeno Skolovanje)

o Strucni seminari i usavrSavanje — povijest pohadanja stru¢nih seminar
o Zaposlenja — lista zaposlenja polaznika izobrazbe koja su zabiljezena u sustavu

Izobrazbe — Lista izobrazbi na koje je korisnik bio prijavljen (koji je
prijavio/pohadao/polozio/otkazao)



- Evidencija uporabe SZB — lista izvrSenih uporaba SZB, koje su evidentirane kroz
eObrasce, ukoliko postoji

3.4 Uredaji za primjenu SZB

U ovom su modulu podaci o prijavljenim uredajima za primjenu SZB koje prijavljeni NIAS
korisnik posjeduje.

4 ULOGA: ODGOVORNA OSOBA PRODAJNE MREZE

Korisnik na padajucoj listi Promjena uloge odabere opciju ,,O0 prodajna mreza®.

Promiena uloge Vv

NIAS user

I 00 prodajna mreza I

—§ 0O upisnik tretiranja

KO provoditelj izobrazbe

Slika 7 Promjena korisnicke uloge: OO prodajna mreza

4.1 eObrasci

Za objasnjenje pogledati poglavlje: E-obrasci

4.2 Subjekti

Modulu subjekti pristupamo klikom na gumb Subjekti nakon ¢ega se otvara prikaz osnovnih
podataka za pravni subjekt prodajne mreze, za koju je prijavljena osoba navedena kao
ODGOVORNA OSOBA.



L, Fitosanitarni
F/1S intormaciski

Javna traziica Promjena uloga

Eregied prodajne mreze > Prodajna mreza:

eObrascl

Subjekti

Prodajna mreza:

Financira
Europska unija

REPUBLIKA HRVATSKA
Ministarstvo
poljoprivrede NexiGenerationEU

Prodajna mieZa

Podaci o subjekiu

Naziv

Stalus upisa *

Aktivan

Virsta subjekta u prodajnoj mrefi *

@ Mogué je visestruls odabr

Podvrsta subjekta u prodajnoj mrei *

Kontakti

Kontakt VIrsta Kontakia
Mobitel
E-posta

Telefon

‘| 5/str

I Ime i prezime Datum od Datum do Aktivan

Odgovoma osoba

7 01.10.2022, =

L 5/str

Napamena

@ Mogué je visestruki odabi

Slika 8 Subjekti - Osnovni podaci prodajne mreze

Automatski se prikazuje kartica Osnovni podaci za pravni subjekt prodajnu mrezu.

Ovi podaci su sinkronizirani sa sudskim registrom 1 nije ith moguce mijenjati.

Na Kkartici Identifikatori se nalaze dodatni podaci kao $to su Mati¢ni broj EUD ID i sl. Te

podatke takoder nije moguée mijenjati.

o Fitosanitarni
F /'S informacijski
J Sustay

eObrasci

Pregled eObrazaca

Moji eObrasci
Subjekdi

Upiznik provoditelja izobrazbe

Izobrazba za zaposlenike ispitni...

Subjekti » Pregled subjekata » Subjekt:

Lokacija subjekta H Kontakt podaci

Virsta jedinstvenog identifikatora >

Identifikator Aktivno &

Ukupno rezultata: 2 - .

Slika 9 Subjekti - kartica Identifikatori

10



Na kartici Lokacija subjekta se nalazi lista lokacija prodajne mreze (ovdje se ne misli na
prodajne mjesta koja su definirana u modulu Prodajna mreza.

.‘ Fitosanitarni REPUBLIKA HRVATSKA Financira
F ‘.‘ ) S Informacijski Ministarstvo Europska unija
Sustay poljoprivrede NextGenerationEU
Javna traZilica Promjena uloge |
oObrasci Subjekti > Pregled subjekata > Subjekt:

Pregled eCbrazaca
Subjekt:

Moji eObrasci

Subjekti ‘ Osnovni podaci Identifikatori ‘ Lokacija subjekta ‘ Kontakt podaci

Upisnik provoditelja izobrazbe

Izobrazba za zaposlenike ispitni

D & Adiesa & Dizava O Vrsta adrese < Adivio & Primamo < Brisanje
47679 Hrvatska Kontakt adresa ]
236318 Hrvatska Kontakt adresa a

Ukuonorezultalaz. 1 . 10

Slika 10 Subjekti - Lokacija subjekta

Klikom na link u stupcu ID otvaraju se podaci pojedine lokacije.

Detalji

Vrsta adrese *
‘ Kontakt adresa ‘ Otvori Sifrarnik

DrZava *

‘Hrvatska ‘ ‘ Otvori Sifrarnik ‘

Zupanija *
‘é\BENSKO-KNINSKAZUPANIJA ‘

Grad/Opcina
‘ KNIN ‘

Naselje

‘ Knin ‘

Postanski broj

Adresa *

Primarno

Aktivno

Slika 11 Subjekti - Detalji lokacije

11



Odgovorna osoba prodajne mreze moze azurirati podatke na ovom ekranu i spremiti ih
odabirom gumba Spremi.

Moguce je spremiti samo jednu primarnu lokaciju za odabranu vrstu lokacije (npr. samo jedna
adresa sjediSta moze biti primarna).

Odabirom gumba Odustani prozor se zatvara i sustav nas vra¢a na prethodni ekran.

Na listi lokacija moguce je unijeti novu lokaciju odabirom gumba NOVI ZAPIS.

Moguce je obrisati pojedinu lokaciju (sve osim primarne lokacije koja je upisana
sinkronizacijom sa Sudskim registrom) klikom na iksi¢ u stupcu Brisanje.

Brisanje

Slika 12 Subjekti - Lokacija subjekta - opcija brisanja zapisa

Sustav pritom trazi potvrdu brisanja:

Upozarenje
Jeste li sigurni da Zelite izbrisati ovaj zapis?

Slika 13 Subjekti - upozorenje prilikom brisanja zapisa lokacije

Na kartici Kontakt podaci se nalazi lista kontakata pravnog subjekta prodajne mreze.

12



T
3300 Tetefon = = a
3301 Mobitel = = -]
3302 E-podta = = a
4319 Tetefon = a
18199 Mobitel = a
18200 E-posta = a
- e - -
18202 Mobitel = a
18203 Mobitel = o
18204 E-potla = a
~<HCIJM (=]

Slika 14 Subjekti - kartica Kontakt podaci
Klikom na link u stupcu ID otvaraju se podaci pojedinog kontakta.

Detalji X

Kontakt osoba

Visia kontakia *

| Telefon |

Kontakt *

Primamni kontakt

Aktivno

T

Slika 15 Subjekti - Detalji kontakta

Na ovom prozoru je moguce promijeniti detalje kontakta. Klikom na gumb SPREMI se
spremaju promjene, dok se klikom na gumb ODUSTANI otkazuje spremanje promjena uz

povratak na listu kontakata.

Na listi kontakata moguce je unijeti novi kontakt odabirom gumba NOVI ZAPIS.

Moguce je obrisati pojedini kontakt klikom na iksi¢ u stupcu Brisanje.

Brisanje
a
[ x|

Slika 16 Subjekti - Kontakti - brisanje kontakta

13



Sustav pritom trazi potvrdu brisanja:

Upozarenje

Jeste li sigurni da Zelite izbrisati ovaj zapis?
“

Slika 17 Subjekti - upozorenje prilikom brisanja zapisa kontakta

4.3 Prodajna mreza
4.3.1 Osnovni podaci

Klikom na modul PRODAJNA MREZA prikazuje se kartica OSNOVNI PODACI za prodajnu
mrezu ¢iji je korisnik ODGOVORNA OSOBA PRODAJNE MREZE.

Mabitel

Eposia
Telefon

01.10.2022.

Slika 18 Prodajna mreza - kartica Osnovni podaci

Na kartici su prikazani podaci o poslovnom subjektu (naziv, OIB, adresa) koji se ne mogu
mijenjati na ovoj kartici.

Napomena: AZuriranje prodajne mreze se vrsi kroz eObrazac za promjene podataka za prodajne
mreze.

Odgovorna osoba na kartici Osnovni podaci moZe azurirati kontakte prodajne mreze, koji se
biraju s liste kontakata subjekta, klikom na gumb DODAJ NOVI iznad tablice Kontakti.

14



Kontakti subjekta

Vista
kontakta

Kontakt Primamo
Telefon
Mobitel
E-po&ta
Telefon
Mobitel
E-po3ta
Mobitel

Mobitel

Mobitel

E-poSta

Ukupno rezultata: 10 . E’ .

Slika 19 Prodajna mreza - aZuriranje kontakata

Potrebno je postaviti ili ukloniti kvacice na pocetku retka te odabrati gumb SPREMI kako bi se
promjene spremile. Samo oni oznaceni kvac¢icom su vidljivi na listi na kartici Osnovni podaci.

Korisnik takoder moze promijeniti Odgovornu osobu za prodajnu mrezu u tablici Odgovorna
osoba, klikom na gumb Novi zapis.

Otvara se novi prozor u kojem je potrebno odabrati novu odgovornu osobu (potrebno je upisati
rio imena i prezimena u polju Zaposlenik, nakon Cega se prikaze padajuéa liste postojecih
savjetnika ¢ije ime 1 prezime zadovoljavaju uneseni kriterij). Nakon toga je potrebno odabrati
datum od kojeg promjena odgovorne osobe stupa na snagu i spremiti promjenu.

Odgovorna osoba koja je navedena kao aktivna u tablici Odgovorna osoba odreduje koji
korisnik aplikacije FIS prijavljen preko NI1AS-a smije pregledavati i uredivati podatke prodajne
mreze.

4.3.2 Prodajna mjesta

Na kartici prodajna mjesta se nalazi lista svih prodajnih mjesta prodajne mreze.
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Fitosanitarni REPUBLIKA HRVATSKA Financira

F/ Informacijski Ministarstvo Europska unija
Sustav poljoprivrede NextGenerationEU
Javna traZilica Promjena uloge
Prodajna mreza > Pregled prodajne mreze > Prodajna mreza

eObrascl

supjekl
Prodajna mreza:

Prodajna mreza

Evidencija godisnje prodaje Osnowni podaci

Prodajna mjesta Zaposlenici Savietnic

&itra prodajnog mjesta Naziv prodajnog mjesta

1166

1391

Kupno rezuttata: 4 . B - | 10 |

Slika 20 Prodajne mreza - kartica Prodajna mjesta

Detalji pojedinog prodajnog mjesta se otvaraju klikom na link u stupcu ID za pojedino prodajno
mjesto, pri ¢emu se otvara novi prozor:

Id prodajnog mjesta

Naziv * Fax
$ifra prodajnog mjesta * E-mail *
Adresa * Datum zatvaranja prodajnog mjesta

‘ ‘ ‘ Datum zatvaranja prodajnog mjesta ‘

Zupanija * Napomena

MEDIMURSKA ZUPANIJA ‘

‘ Aktivno

Grad *

Naselje *

Postanski broj

Telefon *

=

Slika 21 Prodajna mreza - detalji prodajnog mjesta

Na ovom prozoru je moguce pregledati ali i promijeniti podatke pojedinog prodajnog mjesta,
te spremiti promjene odabirom gumba SPREMI. Takoder je moguce aktivirati/deaktivirati
prodajno mjesto pomocu kvacice Aktivno.

Korisnik moze dodati prodajno mjesto klikom na gumb Novi zapis, nakon ¢ega se otvara novi
prozor za unos novog prodajnog mjesta.
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X
Novo prodajno mjesto
Naziv * Fax
Sifra prodajnog mjesta * E-mail *
Adesa™ Datum zatvaranja prodajnog mjesta
Datum zatvaranja prodajnog mjesta

Zupanija * Napomena
Grad
Naselje *

‘ Aktivno [
Postanski bro
Telefon *

Odustani Spremi

Slika 22 Prodajna mreza - unos novog prodajnog mjesta

Nakon unosa podataka potrebno je spremiti novo prodajno mjesto klikom na gumb SPREMI,
nakon cega se automatski zatvori prozor za unos a novo prodajno mjesto se prikaze u listi
prodajnih mjesta.

4.3.3 Zaposlenici

Na kartici Zaposlenici se nalazi lista svih zaposlenika prodajne mreZe.

Odaberite
==
0 e Savenk (vSS) R e 505200,
E Distributer procavat (SSS) 01.01.2013. =
32 Vioditelj pastovnice 01.09.2011 B
2207 30102014, =
2208 01.102014. =

= man b

Slika 23 Prodajna mreza - Kartica Zaposlenici

Moguca je filtriranje zaposlenika po prodajnom mjestu ili radnom mjestu.
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Filtar zaposlenika v

Prodajno mjesto

Odaberite

PJ SESVETE LUDBRESKE, 01
DOMASINEC, 00

PJ MALI OTOK, 02

PJ DONJI MIHOLJAC. 03

Slika 24 Prodajna mreza - filter zaposlenika po prodajnom mjestu

Odaberite

Ostalo

Referent prodaje

Savjetnik (VS3)

Distributer. prodavac (SSS)
Administrator

Blagajnik

Viasnik poljoapoteke

Slika 25 Prodajna mreza - filter zaposlenika po radnom mjestu

Nakon unosa filtera potrebno je odabrati gumb Filtriraj.

Detalji pojedinog zaposlenika su dostupni klikom na link u stupcu ID.
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Id zaposlenika 4057

x

Ime i prezime *
r

| ‘ Trazi ‘ ‘ Brii ‘
Adresa *
‘ | ‘ Trazi ‘ ‘ Brisi ‘
oB
Kontakti
Kontaki Vista kontakia
test@tret.hr E-posta
(]
Zaposlenje
Prodajno miesto Radno miesio ggg‘ammjesm g);tum zaposlenja g)oatum zaposlenja
Savjetnik Prodavac i
o 01.10.2022. 30.10.2022. Uredi
(VSS) savjetnik

Steteno obrazovanje

Potvrda izobrazbe

Stupanj obrazovanja

Serijski broj potvrde

Steeno zvanje

Institucija obrazovanja

Smjer obrazovanja

Broj osobne iskaznice

Vrsta iskaznice

Status iskaznice

Institucija

Status potvrde

Vrijedi od

Viijedi do

Vrsta potvrde

Distributer - prodavad

Napomena

Aktivno

Spremi

Slika 26 Prodajna mreza - detalji zaposlenika

Na ovom prozoru je moguce azurirati podatke o zaposleniku. Promjene se spremaju klikom na

gumb SPREMI.

Novog zaposlenika je moguce dodati klikom na gumb NOVI ZAPIS iznad tablice zaposlenika.
Pritom se otvara novi prozor za unos zaposlenika.
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Novi zaposlenik

Slika 27 Prodajna mreza - unos novog zaposlenika

Klikom na TRAZI pokraj polja Ime i prezime se otvara traZilica subjekata na kojoj je potrebno
pronaci trazenog zaposlenika, pomocu pretrage po imenu i prezimenu ili OIB-u zaposlenika.
Nakon unosa Imena i prezimena (ili samo dijela imena ili prezimena) odnosno unosa OIB-a i

klika na gumb Trazi, prikazuju se rezultati pretrage.

Zaposlenika je potrebno odabrati klikom na link u stupcu ID subjekta.

Ime i prezime

Trazilica subjekta

oIB

Brisi

ID ~
subjekta ™

10716

12157

Slika 28 Prodajna mreza odabir novog zaposlenika u trazilici subjekata

Ime i A
prezime

Adresa

QB

A
v

|

Razine
klasifikacije

Srednja
Skola

mag

Nakon toga se trazilica automatski zatvori a u prozoru za unos novog zaposlenika se automatski

popune podaci odabranog subjekta.
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q . X
Novi zaposlenik
Ime i prezime *
‘ | ‘ Trazi | ‘ Brisi |
Adresa*
‘ | ‘ Trazi | ‘ Brisi |
oB*
Kontakti
Kontakt Vrsta kontakia
Telefon
Mobitel
]

Slika 29 Prodajna mreza - automatsko popunjavanje podataka zaposlenika

Potrebno je unijeti zaposlenje za novog zaposlenika, klikom na gumb Novi zapis iznad tablice

Zaposlenje
Prodajno mjesto Radno mjesto Radno mjesto (Ostalo) Datum zaposlenja od Datum zaposlenja do

Slika 30 Novi zaposlenik - unos zaposlenja

Otvara se prozor za unos zaposlenja, u koji je potrebno unijeti (najmanje) Prodajno mjesto,
Radno mjesto i Datum zaposlenja Od:
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Zaposlenje

Prodajno mjesto

Radno mjesto

Radno mjesto( Ostalo)

Datum od

‘ Datum zaposlenja Od

Datum do

‘ Datum zaposlenja do

Slika 31 Novi zaposlenik - prozor za unos zaposlenja

Potrebno je joS unijeti podatke o obrazovanju:

- Stupanj obrazovanja — izbor iz liste

- Steceno zvanje — potrebno je upisati dio teksta, nakon ¢ega se otvara padajuca lista sa
zapisima koji zadovoljavaju pretragu

- Institucija obrazovanja - potrebno je upisati dio teksta, nakon ¢ega se otvara padajuca
lista sa zapisima koji zadovoljavaju pretragu

- Smijer obrazovanja — unijeti slobodan tekst

Moguce je jos unijeti napomenu, te oznaciti da je zaposlenik aktivan (kvac¢ica AKTIVNO).

Napomena: kod odabira subjekata moguce je odabrati samo subjekte koji imaju vazecu
odgovarajucu izobrazbu (Modul za distributere ili Modul za savjetnike).

4.3.4 Savjetnici

Na kartici Savjetnici se nalazi lista svih savjetnika prodajne mreze, s mogucnosti pretrage po
prodajnom mjestu.

Detalji savjetnika se otvaraju klikom na link u stupcu 1D pokraj pojedinog savjetnika.
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L X
D savjetnika:

Savjetnik

Datum Datum
Prodajno mjesto zaposlenja zaposienja

od do
13.09.2016

MNapomena

Akfivno

Slika 32 Prodajna mreza - detalji savjetnika

Na ovom prozoru se mogu azurirati podaci savjetnika.

Novog savjetnika je moguce dodati klikom na gumb Novi zapis iznad liste savjetnika. Pritom

se otvara prozor za unos savjetnika.

Novi savjetnik

Zaposlenik
Prodajna mjesta Dudq e
Datum Datum
Prodajno mjesto zaposlenja zaposlenja
od do
Napomena
Aktivno

Slika 33 Prodajna mreza - prozor za unos savjetnika

23



Potrebno je odabrati novog savjetnika iz liste u polju Zaposlenik.

Savjetnika je moguce unijeti na viSe prodajnih mjesta, u listi Prodajna mjesta. Dodavanje
savjetnika na prodajno mjesto se pokre¢e odabirom gumba DODAJ NOVI pri cemu se otvara
prozor za odabir prodajnog mjesta.

Novi savjetnik

Prodajno mjesto

Datum zaposlenja od

‘Gc

Datum zaposlenja do

Slika 34 Prodajna mreza - dodavanje savjetnika na prodajno mjesto

E

Potrebno je odabrati prodajno mjesto iz liste i unijeti Datum zaposlenja od te spremiti promjene.

Sustav kontrolira da jedan savjetnik moze biti dodijeljen na najvise 3 prodajna mjesta te da je
za jedno prodajno mjesto zaduzen samo jedan savjetnik.
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