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1 UVOD

Fitosanitarni Informacijski sustav je platforma u kojoj su spremljene i povezane sve informacije vezane
za upravljanje sredstvima za zaztitu bilja kao Sto su registracija, osnovni podaci i evidencije prodaje,
prodajne mreze, procasi i podaci vezani uz izobrazbe (provoditelji izobrazbe, predavadi, polaznici
izobrazbe, najave izobrazbi, ispiti, izrada potvrda i sl.) te procesi i podaci o tretiranjima, urezajima za
tretiranja i kontroli uredaja i tretiranja.

Dio sustava je namijenjen i vanjskim korisnicima preko javnog portala, gdje su javnosti dostupni podaci
o sredstvima za zastoitu bilja, podci o Ministarstvu, razne obavijesti, propisi i najave izobrazbi i
pregleda uredaja te je omogucena prijava na iste putem niza eObrazaca.

Ovaj dokument je namijenjen korisnicima sustava koji predstavljaju provoditelje izobrazbe, a mogu
imati 2 razlicite role s razli¢itim pravima pristupa.

Odgovorna osoba provoditelja izobrazbe moze:
- Pregledati osnovne podatke svoje institucije

- Azurirati kontakt podatke provoditelja izobrazbe
- Azurirati kontakt osobe provoditelja izobrazbe
- AZurirati popis predavaca (dodavati nove i azurirati postojece predavace)
- Dodavati i azurirati izobrazbe
Kontakt osoba provoditelja izobrazbe moze:
- Pregledati osnovne podatke svoje institucije
- Pregledavatii kontakt podatke provoditelja izobrazbe
- Pregledavati kontakt osobe provoditelja izobrazbe
- Azurirati popis predavaca (dodavati nove i azurirati postojece predavace)
- Dodavati i azurirati izobrazbe

Napomena: U ovom dokumentu su detaljno opisane funkcionalnosti namijenjene posebno za
navedene dvije role, dok su ostale dostupne funkcionalnosti samo navedene i opisane ukratko.

2 PRISTUP APLIKACUI

Aplikaciji se pristupa preko portala ePoljoprivreda na adresi:

https://epoljoprovreda.mps.hr
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Uspjesno upravljanje poljoprivredom

Iskoristite moguénosti koje donosi portal e-Poljoprivreda. Prijavite se i
jednostavno dodite do informacija vaZnih za vase poslovanje u poljoprivredi,
ribarstvu, veterinarstvu i Sumarstvu
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Slika 1 Pristup na portal ePoljoprivreda

Potrebno je kliknuti na gumb Prijava nakon cega se otvara mogucnost prijave putem NIAS sustava
(eGradani) na kojemu se mozete autentificirati putem lozinke ili nekog tokena (banka, osobna iskaznic i
sl
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Prijava u sustav e-Gradani Pomat
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Visoka razina sigurnosti
e0sobna iskaznica @ I Mobile ID osobne iskaznice E I

Fina RDC osobni certifikat Fina#e Fina RDC poslovni certifikat Finascole

Certilia osobni certifikat (ex Kid certifikat) _ Certilia osobni mobile.ID u

Certilia poslovni certifikat (ex ID.HR certifikat) _ Certilia poslovni mobile.ID

Slika 2 Prijava preko e-Gradani

Nakon prijave na portal ePoljoprivreda potrebno je medu dostupnim aplikacijama odabrati aplikaciju
Fitosanitarni Informacijski sustav (FIS):
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Slika 3 Odabir FIS aplikacije na portalu ePoljoprivreda
Nakon odabira FIS aplikacija korisnik se prosljeduje na pocetnu stranicu FIS aplikacije.

Svaki korisnik, neovisno o poslovnoj roli takoder dobije default rolu u sustavu: NIAS korisnik, putem koje moze
pregledati i azurirati svoje osobne podatke kao $to su adrese i kontakt podaci.

3 ULOGA: NIAS KORISNIK

Prilikom otvaranja FIS aplikacije korisnik se automatski prijavljuje s rolom NIAS korisnik.
Na pocetnoj stranici su dostupne sljede¢e komponente:
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Javna razilica Promiena uloge

Podetna stranica
eObrasci

Subjekti

NIAS user

00 provodielj izobrazbe

Pregled eObrazaca / ispuni eObrazac

00 ik tredis
Polaznici izobrazbe upisnik tretiranja

Uredaji za primjenu SZ8 e P Upute KO provoditelj izobrazbe
Upis distributera u proces prodaje SZB 01.01.2500. Ispuni eObrazac
@ Zahtjev za registracijom SZB Do daljnjega Ispuni eObrazac

Upis pruzatelja usluga tretiranja Do daljnjega Ispuni eObrazac
Upis ispitne stanice Do daljnjega Ispuni eObrazac
Prijava na izobrazbu Do daljnjega Ispuni eObrazac
Evidencija godisnje prodaje Do daljnjega Ispuni eObrazac

Upis diplomiranih studenata fakulteta Do daljnjega Ispuni eObrazac

Slika 4 NIAS korisnik - PocCetna stranica

(1) OSNOVNI MENI — na meniju su dostupni moduli. Klikom na neku opciju menija otvara se podmeni.



eQbrasci

regled eObrazaca

Moji eObrasci

Subjeki

Polaznici izobrazbe

Uredaji za primjenu SZB

Slika 5 Podmeni - eObrasci ima 2 opcije

(2) Lista dostupnih eObrazaca. Klikom na Ispuni obrazac se otvara odredeni obrazac. Standardno korisnici
sustava komuniciraju s Ministarstvom i unose/azuriraju razne podatke u sustavu putem procesa
eObrazaca.

(3) Promjena uloge. Ovo je parajuca lista na kojoj su sve dostupne uloge trenutnog korisnika sustava. Na
ovoj listi korisnik moze promijeniti svoju trenutnu ulogu — npr. ukoliko se odabere Odgovorna osoba
provoditelja izobrazbe korisnik ¢e poprimiti druga prava pristupa podacima i modulima aplikacije FIS,
koja odgovaraju toj ulozi.

3.1 E-obrasci

3.1.1 Pregled obrazaca

Na opciji menija Pregled obrazaca se nalazi lista svih dostupnih eObrazaca u sustavu, kojima je
omoguceno korisniku da unosi nove podatke ili azurira postojeée podatke u sustavu.

Odabirom opcije Ispuni eObrazac se otvara obrazac s predpopunjenim podacima za korisnika koji je
prijavljen u sustav i omoguéen je unos podataka i spremanje obrasca.

3.1.2 Moji eObrasci

Na opciji menija Moji eObrasci se nalazi lista obrazaca koje je ulogirani korisnik s odabranom rolom
kreirao u sustavu, s pripadajuc¢om trazilicom pomocu koje se obrasci mogu pretraziti prema sljedeéim
kriterijima:

- Naziv obrasca
- Vrsta obrasca
- Status obrasca

- Datum slanja obrasca (od-do)

3.2 Subjekti

Klikom na modul Subjekti otvaraju se osnovni podaci za prijavljenog NIAS korisnika:
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Slika 6 Subjekti - Osnovni podaci
Ovi podaci su sinkronizirani s OIB sustavom i nije ih moguée mijenjati, moguc je samo uvid.
Podaci o subjektu su podijeljeni na 4 kartice:

- Osnovni podaci -- Ovi podaci su sinkronizirani s OIB sustavom i nije ih moguée mijenjati,
moguc¢ je samo uvid

- ldentifikatori — pregled dodatnih podataka kao $to su Maticni broj, Broj putovnice i sl, NIAS
korisnik ih nema prava mijenjati, mogu¢ je samo uvid

- Lokacija subjekta — NIAS korisnik na ovoj kartici moze azurirati svoje lokacije (dodavati nove
lokacije, aktivirati/deaktivirati i azurirati postojeée lokacije)

- Kontakt podaci — NIAS korisnik na ovoj kartici moze aZurirati svoje kontakt podatke (dodavati
nove kontakt podatke, aktivirati/deaktivirati i azurirati postojece kontakt podatke)

3.3 Polaznici izobrazbe

Ukoliko je prijavljeni korisnik takoder i polaznik izobrazbe za koriStenje SZB, na opciji menija Polaznici
izobrazbe moze vidjeti svoje podatke, takoder organizirane u 4 kartice:

- Osnovni podaci — podaci o korisniku izobrazbe koje nema prava mijenjati, slicno kao u modulu
Subjekti

- Obrazovanje i radno iskustvo

o Podaci o obrazovanju koje je korisnik prijavio prilikom prijave na izobrazbu (zavrseno
Skolovanje)

o Strucni seminari i usavrSavanje — povijest pohadanja stru¢nih seminar
o Zaposlenja — lista zaposlenja polaznika izobrazbe koja su zabiljeZzena u sustavu

- lzobrazbe - Lista izobrazbi na koje je korisnik bio prijavljen (koji je
prijavio/pohadao/polozio/otkazao)



- Evidencija uporabe SZB - lista izvrSenih uporaba SZB, koje su evidentirane kroz eObrasce,
ukoliko postoji

3.4 Uredaji za primjenu SZB

U ovom modulu su podaci o prijavljenim uredajima za primjenuSZB koje prijavljeni NIAS korisnik
posjeduje.

4 ULOGA: ODGOVORNA OSOBA PROVODITELJA
|ZOBRAZBE/KONTAKT OSOBA PROVODITELJA IZOBRAZBE

4.1 eObrasci

Za objasnjenj pogledati poglavlje: E-obrasci

4.2 Subjekti

Modulu subjekti pristupamo klikom na gumb Subjekti nakon Cega se otvara prikaz osnovnih podataka za
pravni subjekt provoditelja izobrazbe.

Fitosanitami

F ' S Informacijski

Sustav

kti > Pregled subjekala > Subjekt:
eObrasci

Pregled eObrazaca
Subjekt:

Moji eObrasci

Upisnik provoditelja izobrazbe:

lzobrazba za zaposlenike ispitni...

Pravni oblik * Oznaka stvaratelja akia
| znanstvena ustanova | Poljoprivreda, 3umarstvo, ribarstvo
MIBPG Napomena
Puni naziv tvrike *
| | @
Skraceni naziv tvrtke *
Aktivno =
Nadredeni subjeki
Drzava *
| Hrvatska |

OIB *

Status subjekta *

| Provjeren unos |

Slika 7 Subjekti - Osnovni podaci provoditelja izobrazbe

Automatski se prikazuje kartica Osnovni podaci za pravni subjekt provoditelj izobrazbe.

Ovi podaci su sinkronizirani sa sudskim registrom i nije ih moguce mijenjati.



Na kartici Identifikatori se nalaze dodatni podaci kao $to su Maticni broj EUD ID i sl. Te podatke
takoder nije moguce mijenjati.

o Fitosanitarni
F () S Informacijski
¥ Sustav

Javna frazilica

Subjekti » Pregled subjekata > Subjekt:

eObrasci

Pregled eObrazaca

Subjekt:

Moji eObrasci

Subjekii Identifikatori Lokacija subjekta H Kontakt podaci

Upisnik provoditelja izobrazbe

Izobrazba za zaposlenike ispitni...

1D O Virsta jedinstvenog identifikatora < Identifikator Aktivno 3
6078 Maticni broj
186101 EUD ID

Ukupno rezultata: 2 - .

Slika 8 Subjekti - kartica Identifikatori

Na kartici Lokacija subjekta se nalazi lista lokacija provoditelja izobrazbe.

,':“ Fitosanitarni REPUBLIKA HRVATSKA Financira
F I S Informacijski Ministarstvo Europska unija
b4 Sustav poljoprivrede NextGenerationEU
Javna traZilica Promjena uloge |
p— Subjekti > Pregled subjekata > Subjekt:

Pregled eObrazaca
Subjekt:

Moji eObrasci

Subjekti ‘ Osnovni podaci Identifikatori ‘ Lokacija subjekta ‘ Kontakt podaci

Upisnik provoditelja izobrazbe

Izobrazba za zaposlenike ispitni...

D Adresa 3 Dr2ava Vrsta adrese Aktivno 3 Primamo {3 Brisanje
Hrvatska Kontakt adresa a
Hrvatska Kontakt adresa a

Ukupnorezunalaz. 1 . 10

Slika 9 Subjekti - Lokacija subjekta

Klikom na link u stupcu ID otvaraju se podaci pojedine lokacije.

10



Detalji

Vrsta adrese *

Kontakt adresa

‘ Otvori Sifrarnik

DrZava *

‘ Hrvatska

‘ ‘ Otvori Sifrarnik ‘

Zupanija *

‘ SIBENSKO-KNINSKA ZUPANIJA

‘ Otvori Sifrarnik

Grad/Opcina

‘ KNIN

Naselje

‘ Knin

Postanski broj

Adresa *

Primarno

Aktivno

= -

Slika 10 Subjekti - Detalji lokacije

Brisanje

Sustav pritom trazi potvrdu brisanja:

Na listi lokacija moguce je unijeti novu lokaciju odabirom gumba NOVI ZAPIS.

Moguce je obrisati pojedinu lokaciju (sve osim primarne lokacije koja je upisana sinkronizacijom sa
Sudskim registrom) klikom na iksi¢ u stupcu Brisanje.

Slika 17 Subjekti - Lokacija subjekta - opcija brisanja zapisa

Odgovorna osoba procoditelja izobrazbe moze azurirati podatke na ovom ekranu i spremiti ih dabirom
gumba Spremi.

Moguce je spremiti samo jednu primarnu lokaciju za odabranu vrstu lokacije (npr, samo jedna adresa
sjedista moze biti primarna)

Odabirom gumba Odustani prozor se zatvara i sustav nas vraca na prethodni ekran.

11



Upozarenje

Jeste li sigurni da Zelite izbrisati ovaj zapis?
“

Slika 12 Subjekti - upozorenje prilikom brisanja zapisa lokacije

Na kartici Kontakt podaci se nalazi lista kontakata pravnog subjekta provoditelja izobrazbe.

% . Fitosanitari REPUBLIKA HRVATSKA Financira
F [ S informacijski Ministarstvo Europska unija
/ Sustav poljoprivrede NextGenerationEU

Javna trazilica Pramjena uloge

Pregled subjekata > Subjekt:

eOprascl

Subjekt:

Subjekti Osnovni podaci H Identifikator Lokacija subjekta | Kontakt podaci

Upisnik provoditelja zobrazbe

Iz0brazba za zaposkenike ispitn.

D & Kontakt osoba Kontakt Vrsta kontakla £ Aitivio £ Primamo £ Brisanie
21955 Telefon = = a
21956 Faks = = a
21957 E-posta = = a

Slika 13 Subjekti - kartica Kontakt podaci

Klikom na link u stupcu ID otvaraju se podaci pojedinog kontakta.

Detalji

Kontakt osoba

Vrsta kontakta *

‘ Faks ‘

Kontakt *

Primarni kontakt

Aktivno

Slika 14 Subjekti - Detalji kontakta

Na ovom prozoru je moguée promijeniti detalje kontakta. Klikom na gumb SPREMI se spremaju
promjene, dok se klikom na gumb ODUSTANI otkazuje spremanje promjena uz povratak na listu
kontakata.

Na listi kontakata moguce je unijeti novi kontakt odabirom gumba NOVI ZAPIS.

Moguce je obrisati pojedini kontakt klikom na iksi¢ u stupcu Brisanje.

12



Brisanje
a
B

Slika 15 Subjekti - Kontakti - brisanje kontakta

Sustav pritom trazi potvrdu brisanja:

Upozarenje

Jeste li sigurni da Zelite izbrisati ovaj zapis?
“

Slika 16 Subjekti - upozorenje prilikom brisanja zapisa kontakta

13



4.3 Upisnik provoditelja izobrazbe
4.3.1

Osnovni podaci

Modulu Upisnik provoditelja izobrazbe pristupamo klikom na gumb Upisnik provoditelja izobrazbe.

Nakon klika na modul Upisnik provoditelja izobrazbe otvaraju se detalji provoditelja izobrazbe, s podacima

o poslovnom

subjektu, modulima

izobrazbe koje provoditelj izobrazbe pokriva,

provoditeljaizobrazbe i odgovornoj osobi provoditelja izobrazbe (kartica Osnovni podaci):

kontaktima

Fitosanitarni
F/ S wnformacijski
) Sustav

Javna trazilica Eromjena uloge ¥

Provoditelj izobrazbe > Pregled provoriitefa izobrazbe

&0brasci

Subjekt

Upisnik provoditelfa izobrazbe

Izobrazba za zapostenike ispini

Provoditelj izobrazbe:

Provoditel] izobrazbe

REPUBLIKA HRVATSKA
Ministarstvo
" poljoprivrede

Financira
Europska unija
NexiGenerationEU

. ” freses

Podaci o provoditelju izobrazbe

* Virsta provodilelja izobrazbe

Klasa

Urudzbeni broj

Podaci o statusu provoditelja [zobrazbe

+ Status upisa

+ Datum upisa

01102022

Upisan do

[ 01102027,

Moduli izobrazbe:

3. Modul za savjetnike

Vrste kontakia Kontakt
E-posta
Telefon

Faks

Odgovoma osoba

1 01.10.2022.

Napomena

e Ime | prezime Datumod £ Datumdo &

Aktivan 3

0]

14



Slika 17 Provoditelj izobrazbe - Osnovni podaci

Odgovorna osoba provoditelja izobrazbe na ovoj kartici moZe aZurirati kontakte provoditelja izobrazbe

klikom na gumb Dodaj novi iznad tablice Kontakti:

Vrste kontakta Kontakt
E-posta
Telefon

Faks

Slika 18 Provoditelj izobrazbe - Kontakti

Otvori se prozor na kojem korisnik moZe odabrati kontakte s liste kontakata upisanih na subjektu, a koji se

odnose na djelatnost provodenja izobrazbi:

Kontakti-subjekta

D Vrsta kontakia Kontakt Primamo
21955  Telefon
21956 Faks
21957 E-posta

=

Slika 19 Provoditelj izobrazbi - AZuriranje kontakata

15



Potrebno je oznaditi ili odznaciti kvacica u prvom stupcu i odabrati gumb SPREMI.

U tablici Odgovorna osoba je prikazana povijest promjena odgovornih osoba za provoditelja izobrazbe.

Jegevena eeeks m

W Ime i prezime > Daumod Datum do > Aktivan >
1 01.10.2022. 26.10.2022.

2 06.10.2022. 26.10.2022.

3 26.10.2022.

Slika 20 Provoditelj izobrazbi - odgovorne osobe

Vazno je napomenuti da odgovorna osoba koja je oznacena kao aktivna u ovoj tablici, nema veze s npr.

pravnim zastupanjem poslovnog subjekta i sl., nego je to osoba koja ima pravo azuriranja podataka za
provoditelja izobrazbe u aplikaciji FIS.

Promjenom odgovorne osobe u ovoj tablici se nekoj drugoj osobi koja aplikaciji pristupa preko eGradani
direktno daje prava pristupanja i azuriranja podataka za provoditelja izobrazbe u FIS sustavu.

Promjena odgovorne osobe se pokre¢e gumbom NOVI ZAPIS nakon ¢ega se otvara prozor za promjenu:

Odgovorna osoba 8

Subjekt *

Datum od *

[e |

Aktivno

‘ Odustani ‘ Spremi

Slika 21 Provoditelj izobrazbe - Promjena odgovorne osobe

Za promjenu odgovorne osobe potrebno je unijeti ime i prezime odgovorne osobe u polju SUBJEKT i
datum otkad promjena postaje aktivna te kliknuti na gumb SPREMI.

Napomena: rola Kontakt osoba provoditelja izobrazbe nema moguénost azuriranja podataka, ima samo
uvid u podatke na kartici Osnovni podaci.

432 Kontakt osobe
Na kartici Kontakt osobe se nalazi lista osoba koje takoder prijavom preko NIAS-a imaju pravo pristupa

podacima provoditelja izobrazbe te imaju pravo azuriranja podataka o predavacdima i izobrazbama
provoditelja izobrazbe (uloga: Kontakt osoba provoditelja izobrazbe).
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) R REPUBLIKA HRVATSKA Financira
FA S fosaniany Ministarstvo Eurapska unija
j poljoprivrede NexiGenerationEU

Sustav

Javna trazilica Promjena ulogd

> Pregled telja izobrazbe > Provoditel] izobrazbe:

eOprascl

Subjekd!

Provoditelj izobrazbe:

120073203 23 ZAposienike ISP podac Predavai Izobrazbe ” Struni seminari
Ime i prezime Kontakti Radno mjesto Aktivio 3 Brisanje
146 tajnik = a
147 Administrator ] a
148 = a
149 administrator = a

Ukupno rezultata -;. 1 . ‘ 10 ‘

Slika 22 Provoditelj izobrazbe - kartica Kontakt osobe

Klikom na link u stupcu ID otvaraju se detalji kontakt osobe:

ID kontakt osobe: 146

»Ime i prezime

* Adresa

oiB

Virste kontakta Kontakt

E-posta

Naziv radnog mjesta

tainik ‘

Napomena

Aktivno

e

Slika 23 Provoditelj izobrazbe - detalji kontakt osobe

Na ovom prozoru je takoder moguce azurirati podatke kontakt osobe, i spremiti promjene odabirom
gumba SPREMI.

Odabirom gumba NOVI ZAPIS na listi kontakata moguce je dodati novi kontakt, koji ¢e automatski
dobiti pristup podacima provoditelja izobrazbe.

17



Nova kontakt osoba

& Ime i prezime
| |

Adre:

|

oB

Naziv radnog mjesta

Napom

Aktivn

Slika 24 Provoditelj izobrazbe - prozor za unos novog kontakta

Odabirom gumba Trazi otvara se trazilica subjekata u kojoj je potrebno pronadi novi kontakt
pretragom po Nazivu (imenu i prezimenu ili dijelu imena i prezimena), adresi (ili dijelu adrese), OIB-u ili
ostalim identifikatorima:

Nadi osobu

Ukupno rezultata: 166344 I m 2 3 4 5 16635 | [

Slika 25 Provoditelj izobrazbe - traZilica subjekata za novu kontakt osobu

Pronadenu osobu potrebno je odabrati klikom na link u stupcu ID. Nakon toga je potrebno unijeti
ostale podatke i odabrati gumb SPREMI.

Postojeci kontakt osobu je moguée deaktivirati (kvacica AKTIVAN na detaljima kontakt osobe) ili
obrisati — klikom na iksi¢ u stupcu BRISANJE.

18



Napomena: rola Kontakt osoba provoditelja izobrazbe nema moguénost azuriranja podataka, ima samo

uvid u podatke na kartici Kontakt osobe.

4.3.3

Na kartici Predavadi se nalazi lista predavaca koji imaju poslovni osnos s provoditeljem izobrazbe.

Predavaci

Fitosanitarn)

F(J'S iformecii

Sustav

Javna tradiica

Pregied provodhena L

razte  Provodiel izobwatte

217 01:10.2022.
3218 01102022
1219 01.10.2022
1220 01.10.2022

7

VATSKA

Financira
Europaka unija

NemGoneratonELs

Promiena ulogel

-06.11.2025.

09102032,

-23.102025

-06.11.2024.

Uksions e

e 0 [l 7]

Mot zcraste
1. Modul za profesionaine korisnike
2 Modul za distributere

3. Modul 2a savjetnike

1. Modul za profesionaine korisnike
2 Modul za distributere

3 Modul za savietnike

1. Modul za profesionaine konsnike
2. Modul za distributere
3 Modul za savietnike

1. Modul za profesionaine korsnike:

1. Modul za profesionaine korisnike

W[

Slika 26 Provoditelj izobrazbe - kartica Predavaci

Klikom na link u stupcu ID otvaraju se detalji pojedinog predavaca.

|D predavaca: 1217

xIme i prezime:

*Adresa

OIB:

Broj iskaznice:

Moduli izobrazbe:

Podrugja izobrazbe

‘ Kontakti

Vrste kontakta
Telefon
Mobitel

E-posta

Vremena trajanja ugovora

Ugovor wijedi
c] =

3 01.10.2022

Napomena,

Kontakt

]

Ugovor iijedi
& Brisanie

06.11.2025. a

(]
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Aktivno

o

Slika 27 Provoditelj izobrazbe - detalji predavaca

Odgovorna osoba provoditelja izobrazbe na ovom ekranu moze azurirati kontakt podatke predavaca
(tablica Kontakti) i podatke o vazenju ugovora s predavac¢em u tablici Vremena trajanja ugovora, te
moze dodati napomenu i promijeniti status predavaca (kvacica Aktivno).

Ogovorna osoba provoditelja izobrazbe moZe dodati novog predavaca klikom na gumb NOVI ZAPIS
na listi predavaca, nakon cega se otvara prozor za unos novog predavaca.

Novi predava& .

*Ime i prezime

ﬂ
Vremena trajanja ugovora

Brisanje

Broj iskaznice;

Moduil izobrazbe: Napomena

Podruéja izobrazbe:

Aklivno

o

Slika 28 Provoditelj izobrazbe - unos novog predavaca

Odabir predavaca se vrsi u trazilici predavada koja se otvara klikom na gumb TRAZI pokraj polja Ime i
prezime:



Nadi predavaca

Ime i prezime:

Adresa:

]

OIB:

Ostall identifikatori:
D (=] Adresa oB

Prezime

1

Slika 29Provoditelj izobrazbe - trazZilica predavaca

Predavaci se mogu pretraZivati po Imenu i prezimenu (ili dijelu imena i prezimena), Adresi (ili dijelu
adrese), OIB-u ili ostalim identifikatorima.

Za odabir predavaca s liste potrebno je kliknuti na link u polju ID uz odabranog predavaca.

Nakon toga se u prozoru za unos popune podaci o predavacu koji su pohranjeni u FIS sustavu:

Novi predavat

dres, wiste
‘ ‘ Kontakta Kontakt

Teleion

Mobitel

‘ | Evsa

Vremena trsjanja ugovora

Modul izobrazbe:

Podruéja izobrazbe

Ugovor vriedi Ugovor viedi
. = 5 Brisanje

Napomena

Slika 30 Provoditelj izobrazbe - automatsko popunjavanje podataka o predavacu



Nakon spremanja podataka predavac je prikazan u listi predavaca. Nakon toga moguce je na detaljima
predavaca unijeti trajanje ugovora s predavacem klikom na NOVI ZAPIS iznad tablice Vremena trajanja

ugovora, pri ¢emu se otvara novi prozor za unos:

Novo vrijeme trajanja ugovora

* Ugovor vrijedi od

od ‘

Ugovor vrijedi do

E |

‘ Odustani ‘ Spremi

Slika 31 Provoditelj izobrazbe - Unos trajanja ugovora s predavacem

Nakon spremanja, vrijeme trajanja ugovora se prikaze u listi

Vremena trajanja ugovora

1d Ugovor vrijedi Ugovor vrijedi

od do Brisanje

9 01.10.2022. 30.10.2023. [ ]

Slika 32 Provoditelj izobrazbe - vrijeme trajanja ugovora s predavacem

434 |zobrazbe

Na kartici Izobrazbe nalazi se lista svih izobrazbi provoditelja izobrazbe koju je moguée pretrazivati po

kriterijima:
- Sifra izobrazbe
- Tip izobrazbe
- Predavac
- Termin
- Moduli izobrazbe
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Fitosanitarni
Informacijski
Sustav

REPUBLIKA HRVATSKA Financira
Ministarstvo Europska unija
poljoprivrede NexiGenerationEU

Izobrazba za zaposienike ispitni.

azbe > Pregled provoditea izobrazbe > Provoditel] izobrazbe:

Provoditelj izobrazbe:

Osnovni podaci ” Kontakt osobe ” Predavaci Izobrazbe
PretraZi iZoorazne e
Sifra izobrazbe Tip izobrazbe:
Predavai Termin
Modul izobrazbe
o3 Sifra izobrazbe Tip Zobrazbe Predavat Termin Modull (zobrazbe Brisanje
8169 Osnovna izobrazba 03.11.2022. (09:45 -19:30) 3. Modul za savjetnike a
8170 Osnovna izobrazba 11412022 (030015000 31 za istibutere -]
04.11.2022. (08:30 -17:45) )
01.12.2022. (08:15 -14:30)
8171 I i
Dopunska izobrazba 02.12.2022. (09:45 -16:45) 1. Modul za profesionaine korisnike a
8172 Osnovna izobrazba 05.11.2022. (10:45 -11:30) 3. Modul za savietnike a
10.11.2022. (12:15 -13:45)
8173 Osnovna izobrazba 11.11.2022. (07:15 -20:30) 2. Modul za distributere a

12.11.2022. (06:15 -18:45)

Ukupna rezultata: 6 . 2 . 5

Slika 33 Provoditelj izobrazbe - kartica Izobrazbe

Detalji izobrazbe su dostupni klikom na link u stupcu ID.

Na detaljima izobrazbe su prikazani osnovni podaci o izobrazbi, termini predavanja, termini ispita i lista

polaznika.

R —
F(|S o
Sustav

REPUBLIKA HRVATSKA Financirs

% Ministarstvo. Europaka unija

polioprivrede pi——

Upianik provociteg Zobrace.

Izcbrazba 2 zaposienike spiti

Provodieh cobracbe » Pregied provodisla iobrazhe > Provodiied zobrache 107

lzotrazbe  lzobrazba:

Sira izotrazve

Mazh izobrazbe

Izobrazba 2a savietnike |

Trajamje zobracbe (1) "

= |

Oznaka SEMIS izobrazbe

Broj sioboanin mjesta

Opia programa *
B / U & x X% ic

e

Status izobrarte *

Alivna

Mijesto odrisuania
Adresa *

‘lel

Zupanaa *

23



34

45

3. Modul za savjetnike

stuete

Otae tormace.

test

[ea

Termini predavania

Datur oL avania Potstak

10038 05.11.2022 1045 130

Datur cerfmvanga ctok izckrazbc p—

4361 18.11.2022. 10:45 1:30
Fopis palaznika
[ " a pot
242582 22102022 Prisutan PoloZen
242685 27102022 Priavien
242684 27.102022 Priaviien Polozen
242586 27.102022 Prisutan Polozen

q B[ |

Slika 34 Provoditelj izobrazbe - Detalji izobrazbe

Podaci o izobrazbi se mogu aZurirati do pocetka prvog termina izobrazbe, nakon ¢ega se automatski
zakljucavaju za azuriranje.
Nakon toga je moguée samo azurirati statuse polaznika izobrazbe u tablici Popis polaznika.

Spremanje promjena na osnovnim podacima izobrazbe se vrsi klikom na gumb SPREMI.

Vazno je navesti sljedece kontrole koje je potrebno zadovoljiti da bi izabrazba mogla biti aktivna:
- Odabrani predavaci moraju pokrivati sva podrucja odabranog modula izobrazbe

Termin ispita mora biti nakon zadnjeg termina predavanja
- Svi predavaci dodijeljeni na termine moraju prihvatiti poziv za sudjelovanje

Aktivne izobrazbe u prikazane na javhom portalu.

Dodavanje novog termina predavanja je moguce klikom na gumb DODAJ iznad tablice Termini

predavanja
D Datum odrZavanja Podetak izobrazbe Kir3j izobrazbe EBrsanje
10038 05112022 1045 11:30 o

Slika 35 Provoditelj izobrazbe - Unos novog termina predavanja



Otvara se prozor za unos novog termina:

Movi termin predavanja

Datum odrZavanja *

07.11.2022.

FPredavac se dodaje
nakon spremanja

Pocetak izobrazbe

Predavac Prisustvo
21:45 potvrdio pobwdeno

Kraj izobrazbe

22:30

Cdustani

Slika 36 Provoditelj izobrazbe — prozor za unos novog termina

Nakon spremanja termina, za unos predavaca je potrebno ponovo otvoriti detalje termina klikom na
link u stupcu ID:

1D termina predavanja: 10032

Datum odrZavanja *

10.11.2022. -]

Podetak izobrazbe
Imei Predavaé Prisusivo
1215 (-] i prezime potvrdio polvrdena
Kraj izobrazbe 20

13:45 (-]

[ Potpisna lista xisx

Slika 37 Provoditelj izobrazbe — detalji termina

Klikom na gumb DODAJ se dodaju predavaci:

Predavaci

Predavai *

Prisustvo polvideno

Predavaé potvrdio

B -

Slika 38 Provoditelj izobrazbe - dodavanje predavaca na termin (2)
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Nakon odabira predavaca potrebno je oznaciti kvacicu Prisustvo potvrdeno ukoliko je dogovoren
angazman s predavacem.

Nakon spremanja, sustav odabranom predavacu $alje e-mail kojim ga obavjestava da je pridruzen na
termin te se od njega trazi potvrda prisustva koju treba oznaditi u sustavu.

Na isti nacin se kreira termin ispita te dodavanje predavaca na ispit.

Nakon aktivacije izobrazbe ona se automatski prikaze na javnom portalu te se polaznici mogu na nju
prijaviti putem eObrasca.

Na listi Polaznici izobrazbe se prikazuje lista svih prijavljenih polaznika.

Ukoliko odgovorna osoba provoditelja izobrazbe treba unijeti nove polaznike na listu, to je moguce

odabirom gumba DODAJ iznad liste polaznika pri ¢emu se otvara prozor za unos novog polaznika
izobrazbe:

MNovi polaznik

Slika 39 Provoditelj izobrazbe - unos novog polaznika izobrazbe

Odabirom gumba TRAZI otvara se trazilica u kojoj je moguée odabrati polaznika izobrazbe po imenu i
prezimenu ili OIB-u.
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Ime i prezime

oA mei A, ~ o Razine
v prezime  w  Adesa U OB & Wasifkacie

Srednja
Skola

49637

Srednja

63727 -
Skola

17019

Srednja
Skola

Slika 40 Provoditelj izobrazbe - traZilica polaznika izobrazbe

Polaznika je potrebno odabrati klikom na link u stupcu ID, pri ¢emu sustav provjerava da li polaznik
izobrazbe zadovoljava preduvjete za prijavu na odabranu izobrazbu.

Nakon odabira, automatski se popunjavaju podaci o odabranom polazniku i potrebno je jo$ unijeti
datum prijave na izobrazbu te spremiti zapis, nakon ¢ega se polaznik prikazuje na listi.

Ukoliko se radi o pocetnoj izobrazbi i polaznik ne postoji u sustavu, potrebno je novog polaznika
unijeti putem eObrasca (bit ¢e naknadno objasnjeno).

Tijekom izobrazbe moguce je automatski kreirati potpisnu listu polaznika na detaljima pojedinog
termina (klik na ID pojedinog termina) u excelu:

ID termina predavanja: 10032

Datum odrzavanja *

10.11.2022. o

brazbe

12:15 o D prerime

Kraj izobrazbe 20
13:45 o
615
@ Potpisna lista.xisx

Slika 41 Provoditelj izobrazbe - Potpisna lista polaznika
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Al v i

A

Naziv izobrazbe
Tip izobrazbe
Moduli izobrazbe
Mjesto odrzavanja

n s w e

o

~

Ime Predavaca

B
Sifra izobrazbe 12022-107-ASPP31B)

fx  Sifraizobrazbe

Izobrazba za distributera
Osnovna izobrazba

2. Modul za distributere

Ulica, Seget Donji, Seget Donji
2022-11-1012:15:00 -

13:43:00

2022-11-1107:15:00 -

20:30:00

2022-11-12 06:15:00 -

Termin predavanja /ispita  18:45:00

Otac Cetiri
Zdenko Karatic

9 |Popis prijavijenih polaznika

10 Rbr.

Za svakog prijavljenog polaznika potrebno je nakon izobrazbe oznacditi je li bio prisutan i nakon

D ol Ime i prezime
11779

9528

6101

72171

294

Datum prijave
30.01.2020
26.03.2020
23.02.2020
28.10.2015

02.02.2015

Potpis

Slika 42 Provoditelj izobrazbe - potpisna lista polaznika u excelu

polaganja ispita popuniti status je li ispit polozen ili ne (na detaljima polaznika, klikom na link u stupcu
ID na Popisu polaznika).

Nakon oznacavanja da je polaznik poloZio ispit i spremanja promjene, automatski se kreira potvrda o

Status prijave na izobrazbu *

Prisutan

Rezultat ispita

PoloZen

Datum polaganja izobrazbe *

30.09.2022.

o

Slika 43 Provoditelj izobrazbe - aZuriranje status polaznik izobrazbe

polozenoj izobrazbi, i polazniku izobrazbe sustav Salje e-mail notifikaciju preko koje moze sam ispisati

potvrdu.

Potvrda se moze ispisati u PDF formatu s detalja polaznika klikom na gumb Ispis potvrde:

Sifra potvrde

3  Ispis polvrde

Slika 44 Provoditelj izobrazbe - ispis potvrde
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Naziv provoditelja izobrazbe

Adresa provoditelja izobrazbe

Ime | prezime odgovorne osobe

Potpis odgovorne osobe

fime I prezime polaznika izobrazbe)

Uspjeino je zavriio/fla dana _27.10.2022
(datum zavrietka izobrazbe)

o sigurnom i
primjeni pesticida

Datum izdavanja potvrde

Slika 45 Provoditelj izobrazbe - PDF potvrda
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